MDCC

Eine Verbindung mit Zukunft

Anleitung zur Einrichtung des E-Mail-Zugriffs
unter Outlook 2019/Microsoft 365

Stand: 01.12.2023
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Schritt 1

Schlieffen Sie zundchst alle
Programmfenster von Outlook.
Klicken Sie anschliefend mit der
rechten Maustaste auf das Symbol
des Windows-Startments und
wahlen Sie hier ,,Ausfihren”.

Geben Sie im Dialogfenster neben
.Offnen” den Befehl

outlook.exe /manageprofiles ein.
Beachten Sie dabei bitte das
Leerzeichen vor dem Schragstrich.
Beenden Sie die Eingabe mit dem
Klick auf ,,OK"

lerminal (Administrator)

Task-Manager

Einstellungen

Explorer

Suchen

Ausfiihren

Herunterfahren oder abmelden

Der Einrichtungsassistent von Outlook 2019 bzw. Microsoft 365 ermaglicht keine Eingabe des
Benutzernamens mehr. Die Einrichtung muss auperhalb der Anwendung gestartet werden.

(= Ausfihren b4

Offnen:

Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners,
Dokurments cder einer Internetressource an.

«Q g

outlook.exe /manageprofiles

| | Abbrechen | | Durchzuchen... |

Schritt 2

Sie befinden sich im Setup-Meni
von Outlook.
Klicken Sie auf ,,E-Mail-Konten" (E).

Mail-Setup - Qutlook =

E-Mail-Konten
< E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten,
S
Datendateien

= Andern Sie die Einstellungen far die Dateien,

N

= die Outlook zum Speichern von E-Mail und

Profile

E-Mail-Konten... I{@
Datendateien... |

Dokumenten verwendet.

Mehrere Profile fur E-Mail-Konten und
Datendateien einrichten. Normalerweise wird
nur eines benotigt.

Profile anzeigen... |

SchlieBen |

MDCC Magdeburg-City-Com GmbH, Weitlingstrape 22, 39104 Magdeburg
Telefon: 0391/5874444, E-Mail: service@mdcc.de

Seite 1von 4



Wahlen Sie in der Registerkarte
»E-Mail" den Punkt ,,Neu..."” (F) aus.

Kontoeinstellungen

©

E-Mail-Konten
Sie kénnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.
E-Mail Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbiicher

°d Neu... 3 Reparieren.. B Andern.. @ als Standard festlegen X Entfernen ® &

Typ
IMAP/SMTP (standardmaRig von diesem Konto send...

Name

(-1 sde

Vom ausgewdhlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort dbermittelt:

~.de\Posteingang

Wahlen Sie in der Folge ,,Manuelle
Konfiguration oder zusatzliche
Servertypen” (G) und klicken

Konto hinzufiigen

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

danach auf ,,Weiter" (H).

() E-Mail-Konto
lhr Mame: | |

Beispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse: | |

Beispiel: heike@contoso.com

Kenmwort: | |

Kenmwort erneut eingeben; | |

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vomn Internetdienstanbieter erhalten haben,

© Manuelle Konfiguration oder zusétzliche Servertypen

Abbrechen Hilfe

= @ Weiter >

Wahlen Sie anschliefend den
Punkt ,,POP oder IMAP" (1) und
klicken Sie erneut auf ,,Weiter" (J).

Beim POP3-Verfahren

werden lhre Nachrichten

durch Outlook vom Server
kopiert und ggf. auf dem Server
geloscht. Unter IMAP werden
Mails auf dem Mailserver
gespeichert und Outlook zeigt
diese nur an.

Konto hinzufligen

Wihlen Sie IThren Kontotyp aus.

() Office 365
Automatische Einrichtung far Office 365-Konten

E-Mail-Adresse;

Beispiel: heike®contoso.com

© POP oder IMAP
Erweiterte Einrichtung fir POP- oder IMAP-E-Mail-Konten

0

() Exchange ActiveSync
Erweiterte Einrichtung fiir Dienste, die Exchange ActiveSync verwenden

Weiter > Abbrechen
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Schritt 3

Tragen Sie zunachst die
Benutzerinformationen (K) vein.
Ilhre E-Mail-Adresse setzt sich wie
folgt zusammen:
Kundenummer-001@mdcc-fun.de

Wahlen Sie anschliefend in den
Serverinformationen (L) den
gewdlinschten Kontotyp aus.

Wir empfehlen IMAP.

Tragen Sie fur Posteingangs- und
Postausgangsserver

die Domain , mail.mdcc-fun.de” ein.

Geben Sie nun lhre
Anmeldeinformationen (M) an. lhr
Benutzername setzt sich wie folgt
zusammen: Kundennummer-001
Das Kennwort wurde lhnen
mitgeteilt oder wurde von lhnen
selbst bestimmt. Sollte dieses

von Outlook gespeichert werden,
setzen Sie bitte einen Haken bei
~Kennwort speichern* (N).

Nach Beendigung aller Eingaben
klicken Sie bitte auf ,,\Weitere
Einstellungen” (O).

Wechseln Sie jetzt im Dialogfenster
LInternet-E-Mail-Einstellungen” auf
den Reiter ,Postausgangsserver*”
(P) und setzen Sie den Haken bei
,Der Postausgangsserver (SMTP)
erfordert Authentifizierung”.

Wechseln Sie anschliefend zum
Reiter ,,Erweitert” (Q). Geben Sie
die Serveranschlussnummern

flr den Posteingangs- und
Postausgangsserver unter (R) und
(S) ein. Folgende Einstellungen sind
je nach Kontotyp méglich:

IMAP =143, 993 (SSL)
POP3 =110, 995 (SSL)
SMTP =25, 587 (SSL)

Bestatigen Sie alle Eingaben mit
OK (T).

Konto hinzufiigen X
POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Ihr Konto ein.
Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Ihr Name: ‘{Maria Musterfrau ‘ Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit
. _ a————— sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.
E-Mail-Adresse: {XXXXXXX—OOW@mdchun.de ‘
Serverinformationen Kontoeinstellungen testen ...
Kontotyp: }IMAP v }
y _ Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter"
Posteingangsserver: lmail mdcc-fun.de ‘ automatisch testen
Postausgangsserver (SMTP): ‘rmall.mdcc-lun.de ‘
M Anmeldeinformationen
Benutzername: [xxxxxxx-om ‘
et [.. E-Mail im Offlinemodus: Alle
n Kennwort speichern
C]Anmaldung hilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich
Weitere Einstellungen
< Zuriick Weiter > Abbrechen Hilfe
|
v
Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein Postausgangsserver@;ert

B oer postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung

© Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden

() anmelden mit

Berutzername: |

Kennwort: |

Kennwort speichern

Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

Verwenden Sie den folgenden

LT

: 'Keinen
verschliisselten Verbindungstyp: L

Postausgangsserver (SMTP): 25 @

verwenden Sie den folgenden

[
5 | Keinen
verschlisselten Verbindungstyp: L

Servertimeout

Kurz W Lang 1 Minute

Ordner

Stammgrdnerpfad: |

Gesendete Elemente

(I keine Kopien gesendeter Elemente speichern

Geldschte Elemente

Elemente im Postfach bereinigt werden.

Internet-E-Mail-Einstellungen
Allgemein Postausgangs@ Erweitert
Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAP): 143 ®ndard verwenden

D -
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B tlemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

C] Elemente zum Ldschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Léschen markierte Elemente werden endgiiltig geldscht, wenn die

Abbrechen
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Schritt 4

Nach abschliefendem Test mit dem
Ergebnis ,Erledigt”, kbnnen Sie
das Fenster Uber ,Schliefen” (U)
beenden.

Wurden alle Einstellungen
erfolgreich ibernommen, kénnen
Sie die Kontoeinrichtung Uber
.Fertig stellen” schliepen.

1 fortzufahren.

Kontoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefahrt. Klicken Sie auf “SchlieBen™ um

Aufgaben Fehler

Aufgaben Status

\/ An Posteingangsserver anmelden (IMAF) Erledigt
+ Testnachricht senden Erledigt

Kento hinzufigen

Alle Einstellungen sind abgeschiossen,

Es sind alle Inf die zum Ihres Kontos sind.

[] Outiook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten

‘Weiteres Konto hinzufdgen...
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